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УтверждЕНО:

Приказом 
генерального директора

ОАО «Газпром газораспределение 
Челябинск»
от «25» декабря 2013 года  №  435               
ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ОТКРЫТОМУ ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
по отбору организации для оказания услуг по уборке помещений 
 для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск»

Реестровый номер З-П-46/13 
ЧАСТЬ I. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ОТКРЫТОМУ ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Заказчик – Открытое акционерное общество «Газпром газораспределение Челябинск», сокращенное наименование – ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» (далее также -«Общество»). 

Открытый запрос предложений (далее также – запрос предложений) – закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса РФ или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса РФ, правила проведения которой регламентируются Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Челябинскгазком», утвержденным решением Совета директоров ОАО «Челябинскгазком» (Протокол № 4/12 от «24» июля 2012 года) (далее – Положение о закупках).
Документация по открытому запросу предложений – документация, утвержденная Заказчиком, содержащая установленные Заказчиком требования к качеству, характеристикам товаров (работ, услуг), требования к их безопасности, требования и иные показатели, связанные с определением соответствия товаров (работ, услуг) потребностям Заказчика. 

Заявка на участие в запросе предложений (далее – Заявка) – комплект документов, содержащий предложение Участника закупки, направляемый Организатору закупки в форме электронного документа с использованием функционала электронной торговой площадки по форме и в порядке, которые установлены документацией о закупке. 
Предмет запроса предложений – отбор организации для оказания услуг по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск». 
Договор – Договор оказания услуг по уборке помещений. 

Участник закупки – организация, претендующая на заключение Договора.

Уполномоченное лицо Участника закупки – руководитель Участника закупки – юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, либо лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности для осуществления действий от имени Участника закупки при проведении запроса предложений; 
Официальный сайт – официальный сайт РФ в сети «Интернет», расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru.

Официальный сайт Заказчика -  сайт ОАО «Челябинскгазком» в сети «Интернет», расположенный по адресу www.gazcom74.ru.
Электронная торговая площадка www.otc-tender.ru – аппаратно-программный комплекс по организации и проведению торгов посредством сети Интернет. 
Комиссия по подведению итогов запроса предложений (далее также – Комиссия) – комиссия, созданная Заказчиком для проведения открытого запроса предложений в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и Положением о закупках. 
Положение о закупках – утвержденное решением Совета директоров ОАО «Челябинскгазком Положение о закупках товаров, работ, услуг (Протокол № 4/12 от «24» июля 2012 года), регламентирующее порядок осуществления закупочной процедуры, и размещенное на официальном сайте Общества.
РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

1. Общие положения

1.1. Настоящая документация по открытому запросу предложений подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом РФ от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках.

1.2. Заказчик проводит закупку в форме открытого запроса предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации по открытому запросу предложений, Положением о закупках и требованиями действующего законодательства РФ.

1.3. Вид и предмет запроса предложений указан в Информационной карте запроса предложений.
1.4. Перечень поставляемых товаров содержится в Информационной карте запроса предложений.
1.5. Условия, Место и сроки поставки товаров указаны в Информационной карте запроса предложений. 

2. Документация по запросу предложений.

2.1. Положения Разделов 1-3 Части I документации по запросу предложений имеют приоритет перед положениями Раздела 4 Части II документации по запросу предложений.

2.2. Срок, место и порядок предоставления документации по запросу предложений определен в Извещении о проведении запроса предложений.

2.3. Любой Участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации по запросу предложений. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в форме электронного документа разъяснения положений документации по запросу предложений, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.  

2.4. До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. 

2.5. Срок размещения данных изменений на официальном сайте определен в Положении о закупках.

3. Отказ от проведения запроса предложений.

3.1. Заказчик, разместивший на официальном сайте и на электронной торговой площадке извещение о проведении запроса предложений, вправе в любое время отказаться от его проведения, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам. 

3.2. Заказчик не несет ответственности за отказ от проведения запроса предложений. 

3.3. Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений. 

3.4. Заказчик вправе провести процедуру уторговывания. 

3.5. Срок размещения извещения об отказе от проведения запроса предложений на официальном сайте определен в Положении о закупках.

4. Участник закупки

4.1. Участник закупки должен соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ,   требованиям, установленным в Положении о закупках, а также требованиям, установленным настоящей документацией. 

4.2. Требования к Участникам закупки и перечень документов, представляемых Участниками запроса предложений для подтверждения их соответствия установленным требованиям, содержатся в Информационной карте запроса предложений. 

4.3. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в форме электронных документов через электронную торговую площадку www.otc-tender.ru. 
5. Заявка на участие в запросе предложений.
5.1. Требования к заявке на участие в запросе предложений, а также форма заявки на участие в запросе предложений содержатся в документации о запросе предложений. 

5.2. Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена по форме 4.1. Раздела 4. настоящей документации о запросе предложений и подписана уполномоченным лицом Участника закупки. 

5.3. Перечень документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, указан в Информационной карте запроса предложений.

5.4. Представление участником закупки в составе заявки на участие в запросе предложений своего договора является основанием для признания заявки, оформленной с нарушениями. 

5.5. Место и сроки подачи заявок на участие в запросе предложений, изменений в заявки,
уведомлений об отзыве заявок определены в Информационной карте запроса предложений.

5.6. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений. 
5.7. Участник закупки размещает заявку на участие в запросе предложений на электронной торговой площадке www.otc-tender.ru. Заявка подается в запечатанном электронном конверте. 

5.8. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений в отношении каждого лота. 
5.9. Все электронные документы заявки, размещенные участником на электронной торговой площадке, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание электронных документов заявки с их наименованием. 

5.10. Все документы, входящие в заявку, размещенную Участником закупки на электронной торговой  площадке, должны быть представлены в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат PDF, один файл – один документ). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей документации. Размещение архивов, состоящих из нескольких частей (томов) на электронной торговой площадке не допускается. 

5.11. Прочие правила оформления и предоставления заявок через электронную торговую площадку определяется правилами электронной торговой площадки, указанными на ее сайте. 

5.8. Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов.  

5.9. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений. 

5.10. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений. 
5.11. Открытие доступа к изменениям заявок осуществляется одновременно с открытием доступа к заявкам на участие в запросе предложений. 
5.12. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до момента открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений. 

5.13. Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для Участника закупки, заявка на участие в запросе предложений  которого отозвана. 

5.14. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в запросе предложений.
5.15. Открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений осуществляется в день, час и в месте, указанном в извещении о проведении запроса предложений, а также в Информационной карте запроса предложений.

6. Иные положения

6.1. Начальная (максимальная) цена Договора, порядок формирования начальной (максимальной) цены договора определены в Информационной карте запроса предложений.
6.2. Срок подписания договора Участником запроса предложений определен в Информационной карте запроса предложений.

6.3. Валюта, используемая при формировании цены Договора – российский рубль. Форма оплаты – безналичный расчет. 
6.4. Заказчик финансирует Договор, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, за счет собственных средств. 
РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Следующая информация и данные для конкретного запроса предложений изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. «Общие условия проведения запроса предложений». При возникновении противоречий между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Газпром газораспределение Челябинск»                 (ОАО «Газпром газораспределение Челябинск»). 
Место нахождения и почтовый адрес: 454080, г. Челябинск, ул. Сони Кривой, д. 69-а. 
Адрес, по которому производится прием заявок: 454080, г. Челябинск, ул. Энтузиастов, д. 11-а, каб. 410.

Адрес электронной почты: chel@gazcom74.ru.
Номер контактного телефона: 247-91-67 (169). 

Контактные лица: Долгова Юлия Сергеевна, e-mаil: dolgova@gazcom74.ru. 



	2. 
	Вид и предмет запроса предложений
	Предмет запроса предложений: отбор организации для оказания услуг по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск». 

Вид запроса предложений: Открытый.

	3.
	Место, условия и сроки оказания услуг
	Место оказания услуг: уборка помещений осуществляется на объекте Заказчика, расположенном по адресу: г. Челябинск, ул. С. Кривой, д. 69-а. 

Срок оказания услуг: с января 2014 года по «31» декабря 2014 года. 

Условия оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием настоящей Документации, а также проектом договора. 


	4.
	Краткая характеристика услуг, требования к услугам 
	1. Соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом данной закупки
2. Оказываемые услуги должны соответствовать нормам и стандартам, установленным законодательством РФ, в том числе Федеральным законом № 52-ФЗ от 30.03.1999 г. «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения». 

3.Исполнитель должен обеспечить необходимое количество специалистов, привлекаемых для уборки помещений
4. Исполнитель несет ответственность за нарушение его сотрудниками правил техники безопасности. 

5. При  уборке повышенное внимание необходимо уделять местам большой проходимости. 

6. Порядок проведения уборки, ее частота (периодичность) должны обеспечивать постоянную чистоту убираемой территории. 



	5.
	Начальная (максимальная) цена Договора, порядок формирования начальной (максимальной) цены Договора
	Начальная (максимальная) цена Договора составляет 698 000 (Шестьсот девяносто восемь тысяч) рублей 00 копеек, НДС не предусмотрен. 

Начальная (максимальная) цена договора рассчитана исходя из анализа цен следующих организаций: ООО «Торговый Дом «Классик» (г. Челябинск), ООО «ТехноСервис» (г. Челябинск), ООО «Аква Сервис» (г. Челябинск). 



	6.
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Валюта, используемая при формировании цены предмета закупки (Договора) – российский рубль.
Форма оплаты – безналичный расчет.
Срок и порядок оплаты: Оплата стоимости оказанных Исполнителем услуг производится Заказчиком ежемесячно в течение 7 (семи) рабочих дней с момента подписания сторонами Акта оказанных услуг.



	7.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена по форме 4.1. Раздела 4 настоящей документации о запросе предложений, с соблюдением требований, установленных в Разделе 2 настоящей документации о запросе предложений «Общие условия проведения запроса предложений», а также быть подписанной и сшитой со всеми прилагающимися к ней документами, в т.ч. с описью документов. 
Заявка должна содержать:

1. Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений, по форме 4.2. Раздела 4 настоящей документации.

2. Документы и сведения об Участнике закупки, подавшем такую заявку:

a) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б)  полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей;
в) доверенность, выданную лицу, действующему от имени участника закупки, содержащую полномочия на участие в запросе предложений, подписание заявки и договора, заключаемого по результатам проведения запроса предложений, а также все иные полномочия, необходимые для участия в запросе предложений;

г) копии устава, учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);
            д) документы или надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п. 1.7.2. и п. 1.7.3.2. Положения о закупках; 
е) письменное согласие Уполномоченного лица Участника закупки на обработку его персональных данных.
ж) документы, в которых содержатся сведения о цепочке собственников Участника закупки, включая бенефициаров, в т.ч. конечных.

             з) документы, подтверждающие квалификацию Участника закупки: 

– документ, подтверждающий наличие в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений (сведения о наличии у Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений, заполненные по форме Приложения № 3 к настоящей Информационной карте);
-  документ, подтверждающий наличие у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке помещений (сведения о наличии у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке помещений, заполненные по форме Приложения № 4 к настоящей Информационной карте);
- документы, подтверждающие деловую репутацию участника закупки (рекомендательные и/или благодарственные письма).
4. Предложение о цене по форме 4.3. Раздела 4 настоящей документации с обязательным приложением Расчета цены заявки, подготовленным по форме, представленной в настоящей документации.

	8.
	Место подачи заявок на участие в запросе предложений, изменений в заявки и уведомлений об отзыве заявок (адрес)
	Заявка на участие в запросе предложений подается в форме электронного документа с использованием функционала электронной торговой площадки. Заявка подается в запечатанном электронном конверте.

	9.
	Даты начала и окончания подачи заявок на участие в запросе предложений
	Заявки на участие в запросе предложений принимаются с 26.12.2013  с 07.00. ч. (время московское). 

Дата окончания приема заявок: 31.12.2013 в 08.00. ч. (время московское).
Открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов, производится в автоматическом режиме на электронной торговой площадке.

	10.
	Дата и  время рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений
	Рассмотрение заявок и подведение итогов 09.01.2014 в 08.00. ч. (время московское).


	11.
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений


	Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

-для критерия «Цена договора» - 60 %;
- для критерия «Квалификация участника» - 40 %;
Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений предусмотрены в Приложении № 1 к Информационной карте запроса предложений.

	12.
	Срок подписания Договора Участником, представившим заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей
	Участник запроса предложений, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений и в заявке на участие в запросе предложений, признанной наилучшей, в течение двух рабочих со дня получения проекта Договора от Заказчика.


                                                                                           Приложение № 1 

к Информационной карте запроса предложений

Критерии 

оценки заявок на участие в запросе предложений

Заказчик осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками закупки. Оценка заявок проводится на основании следующих критериев:

	Критерий
	Значимость критериев оценки (совокупная значимость критериев составляет 100%)

	1. Цена договора
	
	60

	2. Квалификация участника 
	
	40

	2.1. Наличие в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений.
	40
	

	2.2. Наличие у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке помещений. 
	30
	

	2.3. Деловая репутация участника закупки. 
	30
	


Оценка и сопоставление заявок будет осуществляться следующим образом:

1. Цена договора

1.1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора» определяется по формуле:

(Amax  -  Ai)
Ra(i)  =_______________ x  100
A max
где: Ra(i) - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Цена договора»;
 Amax –  начальная (максимальная) цена договора, установленная в Информационной карте запроса предложений;
Ai – предложение i-го участника запроса предложений по цене договора.
1.2. В случае если хотя бы один из Участников является налогоплательщиком, применяющим упрощенную систему налогообложения, оценка заявок всех участников по критерию «Цена договора» будет осуществляться по цене без учета НДС. Договор по результатам запроса предложений будет заключен на условиях предложения о цене Договора Участника: с учетом НДС – с налогоплательщиками с НДС; без учета НДС – с налогоплательщиками, применяющими УСН.
1.3.  Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый по критерию «Цена договора», значение которого составляет показатель, полученный в результате применения вышеприведенной формулы (п. 1.1.), умножается на значимость названного критерия, которая составляет 60% (60/100 = 0,6).

1.4. При оценке заявок по данному критерию лучшим условием признается предложение участника с наименьшей ценой товаров.

2. Квалификация участника 
	Показатель критерия 
	Максимальное значение в баллах – 100 баллов

	
	

	Наличие в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений (подтверждается сведениями, заполненными по форме Приложения № 3 к Информационной карте).
	Максимальный балл – 40 присваивается заявке, содержащей сведения о наличии в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке территории


	Наличие у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке помещений (подтверждается сведениями, заполненными по форме Приложения № 4 к Информационной карте).
	10 баллов (в случае предоставления Участником закупки сведений о наличии опыта от 1 до 3 лет). 

20 баллов (в случае предоставления Участником закупки сведений о наличии опыта от 3 до 5 лет).

30 баллов (в случае предоставления Участником закупки сведений о наличии опыта от 5 до 10 лет).



	Деловая репутация участника закупки (подтверждается рекомендательными и/или благодарственными письмами). 
	10 баллов (в случае предоставления Участником закупки документов, подтверждающих деловую репутацию, в количестве от 1 до 10 писем). 

20 баллов (в случае предоставления Участником закупки документов, подтверждающих деловую репутацию, в количестве от 10 до 30 писем).

30 баллов (в случае предоставления Участником закупки документов, подтверждающих деловую репутацию, в количестве от 30 до 50 писем).


2.1. В случае непредставления Участником закупки в составе своей заявки вышеуказанных сведений, такой заявке присваивается «0» баллов по соответствующему показателю критерия. 

2.2. По каждому показателю критерия рассчитывается среднее арифметическое оценок в баллах путем отношения суммы выставленных каждым членом Комиссии баллов  к количеству членов Комиссии, принявших участие в оценке и сопоставлении заявок. 

2.2. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Квалификация участника» определяется по следующей формуле:

Rc (i) =    C(i)1 +  C(i)2+  C(i)3
Где:

Rc (i) – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Квалификация участника»;

C(i)1 -  значение в баллах (среднее арифметическое значение в баллах всех членов комиссии по подведению итогов запроса предложений), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по подкритерию «Наличие в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений»;
C(i)2 -  значение в баллах (среднее арифметическое значение в баллах всех членов комиссии по подведению итогов запроса предложений), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по подкритерию «Наличие у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке помещений»;
C(i)3 -  значение в баллах (среднее арифметическое значение в баллах всех членов комиссии по подведению итогов запроса предложений), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по подкритерию «Деловая репутация участника закупки».

2.3. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый по критерию «Квалификация участника», значение которого представляет собой результат, полученный при применении вышеуказанной формулы, умножается на значимость названного критерия, которая составляет 40% (40/100 = 0,4).
Итоговый рейтинг для каждой заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в запросе предложений по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость. 

Ri = Ra (i)+ Rc (i)
Исходя из значений итоговых рейтингов заявок комиссия по запросу предложений присваивает каждой заявке на участие в запросе предложений порядковый номер.

Первый порядковый номер присваивается заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг. 

Приложение № 2 

к Информационной карте запроса предложений

Техническое задание запроса предложений   
по отбору организации для оказания услуг по уборке помещений 
для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск»

Реестровый номер № З-П-46/13
График проведения уборки: ежедневно 3 (три) вечерние уборщицы с 17.30 до 22.00 должны осуществлять уборку помещений, 1 (одна) дневная уборщица – с 7.30 до 16.30, 1 дворник – с 6.00 до 8.00. 

Комплексная уборка включает в себя: 

Ежедневно:

1. Вынос мусора из мусорных корзин, протирка корзин по мере необходимости, замена мусорных мешков.

2. Удаление загрязнений со столов, телефонов, оргтехники, тумб, подоконников, дверей, светопрозрачных перегородок, радиаторов, деталей интерьера в кабинетах.

3. Полировка мебели. 

4. Удаление локальных загрязнений с твердых полов (пятновыведение). 

5. Мытье грязной посуды. 

6. Мойка окон входной группы. 

7. Протирка и полировка стеклянных и зеркальных поверхностей, перил в холле и на лестницах. 

8. Влажная уборка пола на лестницах и в холле с использованием средств по уходу за полами. 

9. Влажная уборка пола на лестницах и в холле с использованием средств по уходу за полами 4 (четыре) раза в течение рабочего дня.

10. Комплексная уборка туалетных комнат 1 (один) раз в день: 

- чистка и дезинфекция унитазов, раковин;

- протирка зеркал;

- дезодорирование воздуха;

-чистка кафельных стен вокруг раковин, унитазов, наружных частей подводки сантехники;

- пополнение диспенсеров жидком мылом, бумажными полотенцами, туалетной бумагой.

11. Уборка прилегающей территории.  

Один раз в неделю:

1. Чистка и мытье бытовой техники (холодильники, микроволновые печи, кофемашины и др. техники).

2. Мытье кулеров с питьевой водой. 

3. Помощь при подготовке фуршетов (при необходимости). 

4. Мойка окон в кабинете ген. директора (по мере необходимости).

5. Пополнение диспенсеров жидким мылом, бумажными полотенцами, туалетной бумагой (по мере необходимости). 

Один раз в месяц: 

1. Чистка и мытье рабочих поверхностей, оргтехники, телефонов, настольного оборудования, предметов интерьера, розеток, выключателей.

2. Полировка металлических аксессуаров.

3. Чистка плинтусов, косяков, дверей, ножек стульев, оконных переплетов. 

4. Чистка шкафов, мусорных корзин. 

5. Мойка окон на лестничных маршах и в холле. 

Один раз в шесть месяцев: 

1. Мойка окон в кабинетах.
              Приложение № 3 
к Информационной карте
                                                                                                                            запроса предложений

Сведения о наличии в штате Участника закупки персонала, необходимого для оказания услуг по уборке помещений
	№
	ФИО сотрудника 
	Должность сотрудника 
	Выписка из штатного расписания Участника закупки 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


При заполнении сведений о фамилии, имени, а также отчестве сотрудника, непосредственно осуществляющего уборку помещений, к заявке Участника закупки необходимо приложить также согласие на обработку персональных данных, полученное от каждого сотрудника, сведения по которому будут заполнены в вышеуказанной таблице. 

	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	______________________
	______________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	               (подпись)

 
	      (расшифровка подписи)


              Приложение № 4 
к Информационной карте
                                                                                                                            запроса предложений

Сведения о наличии у Участника закупки опыта оказания услуг по уборке

помещений
	№
	Номер договора и дата заключения договора
	Наимено-

вание контр-

агента по договору
	Предмет договора 
	Объем услуг, оказываемых по договору 
	Сумма договора
	Дата завершения договора (дата исполнения договора и процент исполнения)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Участник закупки может включать в данную справку и незавершенные договоры с обязательным указанием в вышеуказанной таблице данного факта, а также процента выполнения договора. 

	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	______________________
	______________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	               (подпись)

 
	      (расшифровка подписи)


РАЗДЕЛ  4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
4.1. ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

На бланке организации                                                                          В комиссию по подведению итогов Дата, исх. Номер                                                                                     запроса предложений

                                      ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

по отбору организации для оказания услуг по уборке помещений  
 для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» 
Реестровый номер З-П-46/13. 
1.  Изучив Извещение о проведении открытого запроса предложений, опубликованное                    «__» ________ 2013 г. на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на официальном сайте ОАО «Челябинскгазком» www.gazcom74.ru и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

___________________________________________________________________________________,

              (полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу _________________________________________________________,

                                                                                    (юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор оказания услуг по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» на условиях и в соответствии с Заявкой на участие в запросе предложений, сводной таблицей стоимости услуг, и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму______________________________________________________________________________
                                                                              (итоговая стоимость, рублей, без НДС)

кроме того НДС, руб. _________________________________________________________________
                                                                            (НДС по итоговой стоимости, рублей)

Итого, стоимость Предложения с НДС, руб.______________________________________________

                                                                                          (полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)

2. Подтверждаем, что ___________________________________________________________ 

                                                                              (указать наименование Участника закупки) 

соответствует требованиям, предъявляемым законодательством РФ к Участникам закупок.

3. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _____________________________ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

4. Юридический и почтовый  адреса :_______________________

телефон ___________ , 

факс ________ , 

банковские реквизиты: ____________________________________________________

5. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

6. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи – на _____ листах.

	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	________________________
	_________________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	               (подпись)


	(расшифровка подписи)


4.2. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений ____________________________________________________ 

             (наименование предмета запроса предложений, реестровый номер запроса предложений)

Настоящим___________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)
подтверждает, что для участия в запросе предложений по отбору организации для оказания услуг по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» представлены следующие документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	


	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	______________________
	______________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	               (подпись)

 
	      (расшифровка подписи)


4.3. ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ЦЕНЕ

Предложение о цене

____________________________________________________ 

(наименование предмета запроса предложений, реестровый номер запроса предложений)
1. Настоящим ________________________________________________________

(наименование Участника закупки)
подтверждаем, что в случае заключения с нами Договора, обязуемся оказать услуги по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и на следующих условиях:
	Требования заказчика
	Предложение Участника закупки

	Начальная (максимальная) цена Договора составляет 698 000 (Шестьсот девяносто восемь тысяч) рублей 00 копеек, НДС не предусмотрен. 

	


	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	______________________
	______________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	              (подпись)

 
	      (расшифровка подписи)


Приложение № 1 к форме 4.3. Раздела 4 настоящей документации
РАСЧЕТ ЦЕНЫ ЗАЯВКИ

	№
	Наименование услуги
	Ед. измерения
	Коли-чество
	Цена за ед.,  руб.
	Сумма без НДС, руб. 
	Сумма с НДС, руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Участник закупки (уполномоченный представитель)
	______________________
	______________________

	(указывается должность уполномоченного лица)
	              (подпись)

 
	      (расшифровка подписи)


Часть II.
ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
(Договор оказания услуг по уборке помещений) 
г. Коркино                                                                                                                      «___» ______________ 2014 г.

__________________________________________________________________________________________________________________________________, в лице директора _________________________________________________________________________________________________________, действующего на основании ____________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и 

Открытое акционерное общество «Газпром газораспределение Челябинск» (ОАО «Газпром газораспределение Челябинск»), в лице директора филиала ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» в г. Коркино Кошмана Анатолия Николаевича, действующего на основании Положения о филиале и доверенности № ___ от «__» _____________ 2014 г., именуемое в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 (Настоящий договор заключается по итогам открытого запроса предложений в электронной форме по отбору организации для оказания услуг по уборке помещений для нужд ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» (реестровый номер – З-П-46/13) (далее – запрос предложений) и в соответствии с протоколом № __ от «__» ____________ 2013 г.)

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА


1.1. Исполнитель обязуется в течение всего срока действия настоящего Договора осуществлять уборку помещений на объекте, расположенном по адресу: г. Челябинск, ул. С. Кривой, д. 69-а, общей площадью 1004, 5 кв.м., а Заказчик обязуется оплачивать стоимость услуг Исполнителя.


1.2. Перечень оказываемых Исполнителем услуг определен Сторонами в Приложении № 1, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора. 


1.3. Услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком (его уполномоченным представителем) Акта оказанных услуг. 

2. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 
2.1. Стоимость услуг Исполнителя составляет ___________  _____________________________) рублей ___ копеек, в т.ч. НДС, размер которого составляет ___________  _____________________________) рублей ___ копеек.

2.2. Оплата стоимости оказанных Исполнителем услуг производится Заказчиком ежемесячно в течение 7 (семи) рабочих дней с момента подписания сторонами Акта оказанных услуг.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Права и обязанности Исполнителя: 

3.1.1. Исполнитель обеспечивает качественную уборку помещений Заказчика в объеме и сроки, предусмотренные Приложением № 1 к настоящему Договору. 

3.1.2. Исполнитель самостоятельно приобретает средства, материалы, инструменты, оборудование и технику, необходимые для оказания услуг, а также за свой счет обеспечивает обслуживание и ремонт оборудования и техники. 

3.1.3. Исполнитель осуществляет уборку помещений в строгом соответствии с Приложением № 1 настоящего договора. 


3.1.4. Исполнитель обеспечивает уборку помещений в соответствии с графиком уборки помещений, согласованным с Заказчиком. Исполнитель не вправе в одностороннем порядке изменять график уборки помещений. 


3.1.5. Исполнитель обязуется экономно расходовать электроэнергию, воду и др. ресурсы, предоставляемые ему Заказчиком. 


3.1.6. Исполнитель обязан незамедлительно устранять претензии Заказчика, предъявляемые ему в связи с некачественным и/или несвоевременным оказанием услуг. 


3.1.7. Исполнитель обязуется возместить Заказчику ущерб, причиненный имуществу Заказчика по вине работников Исполнителя. 


3.1.8. Исполнитель не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам.


3.2. Права и обязанности Заказчика: 

            3.2.1. Заказчик обязуется обеспечить беспрепятственный доступ персонала Исполнителя во все помещения, подлежащие уборке, во время оказания услуг. 

            3.2.2. Заказчик обеспечивает персоналу Исполнителя доступ к электроэнергии, горячей и холодной воде, а также к канализации.

           3.2.3. Заказчик предоставляет Исполнителю комнату для хранения оборудования, инвентаря и химических средств. 

           3.2.4. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в порядке и на условиях, определенных настоящим Договором. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.


5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
5.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами в период выполнения ими своих обязательств по настоящему Договору, будут разрешаться Сторонами путем проведения переговоров. 

5.2. В том случае, если Стороны не придут к согласию по возникшим спорам и разногласиям, то все споры и разногласия подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Челябинской области. 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ИНЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует по «31» декабря 2014 года. 
6.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по взаимному согласию Сторон. 

6.4. Все дополнения и изменения к настоящему Договору совершаются в письменной форме, подписываются полномочными представителями Сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Договора. 

6.5. Настоящий договор составлен в 2 (двух) подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
«ПОКУПАТЕЛЬ»:                                                                       «ПОСТАВЩИК»:
  ОАО «Газпром газораспределение 
  Челябинск»

Юридический адрес: 454092, 

г. Челябинск, ул. Ильменская, 2

Почтовый адрес: 454080, г. Челябинск, 

ул. Сони Кривой, 69-а

ИНН 7453128989 КПП 741343001
ОГРН 1037403898058

Филиал ОАО «Газпром газораспределение 

Челябинск» в г. Коркино

456550, Челябинская область, 

г. Коркино, ул. Энгельса, д. 73

Банк Центральный филиал АБ «РОССИЯ»

Адрес банка: 142770, Московская область, 

Ленинский р.-н, пос. Газопровод, 

Деловой центр
р/с 40702810000010005217, 
БИК 044599132

к/счет 30101810400000000132 

Директор филиала 

ОАО «Газпром газораспределение Челябинск» 

в г. Коркино
____________________ А.Н. Кошман

                                                                                                            Приложение № 1 к Договору 
                                                                                                             № ____ от «___» ___________ 2014 г.
ПЕРЕЧЕНЬ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ: 
График проведения уборки: ежедневно 3 (три) вечерние уборщицы с 17.30 до 22.00 должны осуществлять уборку помещений, 1 (одна) дневная уборщица – с 7.30 до 16.30, 1 дворник – с 6.00 до 8.00. 

Комплексная уборка включает в себя: 
Ежедневно:

1. Вынос мусора из мусорных корзин, протирка корзин по мере необходимости, замена мусорных мешков.

2. Удаление загрязнений со столов, телефонов, оргтехники, тумб, подоконников, дверей, светопрозрачных перегородок, радиаторов, деталей интерьера в кабинетах.

3. Полировка мебели. 

4. Удаление локальных загрязнений с твердых полов (пятновыведение). 

5. Мытье грязной посуды. 

6. Мойка окон входной группы. 

7. Протирка и полировка стеклянных и зеркальных поверхностей, перил в холле и на лестницах. 

8. Влажная уборка пола на лестницах и в холле с использованием средств по уходу за полами. 

9. Влажная уборка пола на лестницах и в холле с использованием средств по уходу за полами 4 (четыре) раза в течение рабочего дня.

10. Комплексная уборка туалетных комнат 1 (один) раз в день: 

- чистка и дезинфекция унитазов, раковин;

- протирка зеркал;

- дезодорирование воздуха;

-чистка кафельных стен вокруг раковин, унитазов, наружных частей подводки сантехники;

- пополнение диспенсеров жидком мылом, бумажными полотенцами, туалетной бумагой.

11. Уборка прилегающей территории.  
Один раз в неделю:

1. Чистка и мытье бытовой техники (холодильники, микроволновые печи, кофемашины и др. техники).

2. Мытье кулеров с питьевой водой. 

3. Помощь при подготовке фуршетов (при необходимости). 

4. Мойка окон в кабинете ген. директора (по мере необходимости).

5. Пополнение диспенсеров жидким мылом, бумажными полотенцами, туалетной бумагой (по мере необходимости). 
Один раз в месяц: 

1. Чистка и мытье рабочих поверхностей, оргтехники, телефонов, настольного оборудования, предметов интерьера, розеток, выключателей.

2. Полировка металлических аксессуаров.

3. Чистка плинтусов, косяков, дверей, ножек стульев, оконных переплетов. 

4. Чистка шкафов, мусорных корзин. 

5. Мойка окон на лестничных маршах и в холле. 
Один раз в шесть месяцев: 

1. Мойка окон в кабинетах.

«ПОКУПАТЕЛЬ»:                                                                       «ПОСТАВЩИК»:
ОАО «Газпром газораспределение 
Челябинск» 

Директор филиала 

ОАО «Газпром газораспределение 
Челябинск» в г. Коркино
____________________ А.Н. Кошман 
